ZARZADZENIE NR 425/19
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 7 pazdziernika 2019 r.

w sprawie powolania Zespolu do spraw organizacji wyborow do Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej

Na podstawie §10 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin stanowigcego Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 114/19 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 14 marca 2019 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin (zm. Zarzadzenie Nr374/19 z dnia 30 sierpnia 2019 r.),
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Zespot do spraw organizacji wyboréw do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do
Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych Postanowieniem Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej, na dzien 13 pazdziernika 2019 r. (Dz.U.z2019r. poz. 1506), zwany dalej Zespotem,
w sktadzie:

Przewodniczacy:
1) Rafat Miszczuk - Dyrektor Biura Rady Miasta - Pelnomocnik ds. wyborow;
Czlonkowie:
2) Anna Frankowska - Zastepca Dyrektora Biura Obstugi Interesantow;

3) Ewa Szynkowska - Zastepca Dyrektora Wydzialu Informatyki - Koordynator ds. obstugi
informatycznej wyborow;

4) Ewa Stodkowska - Dyrektor Biura Obstugi Urzedu;

5) Tomasz Lasocki - Glowny Specjalista - Wydziat Informatyki;

6) Magdalena Dembowska - Glowny Specjalista - Wydziat Informatyki;

7) Agnieszka Hnatkowska - Glowny Specjalista - Wydzial Informatyki;

8) Renata Litwin - Inspektor - Wydziat Informatyki;

9) Daniel Czarnecki - Podinspektor - Wydziat Informatyki;

10) Maciej Lubowicki - Glowny Specjalista - Wydzial Informatyki;

11) Marek Pawtusiewicz - Inspektor - Wydziat Informatyki;

12) Ryszard Nowacki - Podinspektor - Wydziat Informatyki;

13) Iwona Rogalka - Glowny Specjalista - Wydziat Informatyki;

14) Stawomir Klimek - Kierownik Referatu Oprogramowania - Wydziat Informatyki;
15) Andrzej Ptochocki - Inspektor - Wydziat Informatyki;

16) Teresa Okon - Inspektor - Biuro Obstugi Urzedu;

17) Urszula Zylowska - Gtéwny Specjalista - Biuro Obstugi Urzedu;

18) Katarzyna Zdanowicz - Gléwny Specjalista - Wydziat Ksiggowosci;

19) Elzbieta Janina Kowalczyk - Inspektor - Wydziat Ksiggowosci;

20) Elzbieta Jankowska - Podinspektor - Wydziat Ksiggowosci;

21) Natalia Wiechetek - Kierownik Referatu ksiegowosci glownej - Wydziat Ksiegowosci;
22) Magdalena Mackus - Gtéwny Specjalista - Wydzial Ksiggowosci;

23) Dorota Markun - Gtéwny Specjalista - Wydziat Ksiggowosci;
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24) Jadwiga Rudiuk - Gléwny Specjalista - Wydzial Ksiegowosci;

25) Anna Roézek - Inspektor - Wydziat Ksiegowosci;

26) Zaneta Konczalska - Kierownik Referatu rozliczen finansowych - Wydziat Ksiegowosci;
27) Emilia Przeworska - Gtowny Specjalista - Wydziat Ksiggowosci;

28) Marta Czapiewska - Glowny Specjalista - Biuro Rady Miasta;

29) Beata Tubacka - Gléwny Specjalista - Biuro Rady Miasta;

30) Katarzyna Kaminska - Gtowny Specjalista - Biuro Rady Miasta;

31) Ewa Peryt - Glowny Specjalista - Biuro Rady Miasta;

32) Marta Klimek - Glowny Specjalista - Biuro Rady Miasta;

33) Edyta Sowinska - Gtéwny Specjalista - Biuro Rady Miasta;

34) Anna Musiat - Podinspektor - Biuro Rady Miasta;

35) Marzena Arciszewska - Gtéwny Specjalista - Biuro Rady Miasta;

36) Katarzyna Niburska - Gtowny Specjalista - Biuro Rady Miasta;

37) Beata Sikorska - Gtéwny Specjalista - Wydziat Organizacyjny;

38) Agnieszka Jasinska - Gtoéwny Specjalista - Wydziat Ksiggowosci;

39) Klaudia Zylber-Tarczynska - Gtowny Specjalista - Wydziat Organizacyjny;

40) Joanna Majdanska — Kierownik Referatu Dowodow Osobistych i Ewidencji Ludno$ci - Wydziat
Spraw Obywatelskich;

41) Joanna Balcer — Inspektor - Wydziat Spraw Obywatelskich;

42) Renata Folta - Gléwny Specjalista - Wydziat Spraw Obywatelskich;

43) Mariusz Hadrzynski - Gtowny Specjalista - Wydziat Informatyki;

44) Krystyna Wojciechowska - Gtowny Specjalista - Wydziat Spraw Obywatelskich;
45) Krzysztof Gaweda - Gléwny Specjalista - Wydzial Spraw Obywatelskich;
46) Karolina Boguszewska - Inspektor - Wydzial Spraw Obywatelskich;

47) Iwona Syrek - Gloéwny Specjalista - Wydziat Spraw Obywatelskich;

48) Ariadna Galikowska - Inspektor - Wydzial Spraw Obywatelskich;

49) Eliza Kaberow - Gtéwny Specjalista - Wydziat Spraw Obywatelskich;

50) Aleksandra Beranek — Podinspektor - Wydziat Spraw Obywatelskich;

51) Anna Wolano - Podinspektor - Wydziatl Spraw Obywatelskich;

52) Rafat Pawlik - Gléwny Specjalista - Urzad Stanu Cywilnego;

53) Iga Trzepanska — Podinspektor - Wydziat Spraw Obywatelskich;

54) Halina Roga$ — Gtoéwny Specjalista - Wydziat Spraw Obywatelskich;

55) Alicja Dabek - Inspektor - Wydzial Spraw Obywatelskich;

56) Malgorzata Bartoszewicz — Podinspektor - Wydziat Spraw Obywatelskich;
57) Ewelina Leszczynska - Gtoéwny Specjalista - Wydziat Spraw Obywatelskich;
58) Zaneta Trzybinska - Podinspektor - Biuro Obstugi Interesantow;

59) Joanna Biaton — Podinspektor - Wydzial Spraw Obywatelskich.
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§ 2. Czlonkowie Zespotu, o ktérych mowa w § 1 s3 powotani do wykonywania nastgpujacych
zadan:

1) kierowanie pracami zespotu - Rafal Miszczuk;

2) organizacja obstugi informatyczne;j obwodowych komisji wyborczych; szkolenie
operatoroOw obstugi informatycznej ~ obwodowych  komisji =~ wyborczych, = wspomaganie
techniczne obstugi informatycznej komisji w dniu wyboréw; nadzor nad pracg operatoréw w dniu
wyborow; obstuga informatyczna Petnomocnika ds. Wyborow - Ewa Szynkowska;

3) wyposazenie lokali wyborczych w niezbedne akcesoria do przeprowadzenia wyborow -
Ewa Stodkowska;

4) prace organizacyjne; realizacja zadan zleconych przez Przewodniczacego Zespotu zwigzanych
Z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyborow - Marta Czapiewska;

5) obstuga informatyczna petnomocnika Okregowej Komisji Wyborczej w Szczecinie - Tomasz
Lasocki;

6) obstuga operatorow informatycznych:
a) Magdalena Dembowska,
b) Agnieszka Hnatkowska,
¢) Renata Litwin;

7) Nadzor nad sprzgtem komputerowym, oprogramowaniemi siecia w obwodowych komisjach
wyborczych, przygotowanie i dystrybucja sprzgtu informatycznego w obwodach, w ktérych
brakuje sprzetu, biezacy serwis usterek zgtaszanych przez operatoréw informatycznych:

a) Daniel Czarnecki,

b) Maciej Lubowicki,
¢) Marek Pawtusiewicz
d) Ryszard Nowacki;

8) przygotowanie oprogramowania do ewidencji operatorow, szkolen, przygotowanie formularzy,
udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu w okre$lonym terminie testéw ogolnokrajowych
z przekazywania danych testowych protokotéow komisji obwodowych (wedlug zasad przekazanych
w odrebnym trybie) - Iwona Rogalka;

9) przygotowanie oprogramowania do ewidencji komisji wyborczych, export danych do systemu
informatycznego Wsparcie Organdéw Wyborczych, przygotowanie i elektroniczne przestanie
deklaracji PIT, wykonywanie raportéw i zestawien:

a) Stawomir Klimek,
b) Andrzej Ptochocki;

10) zapewnienie i przygotowanie pomieszczen w gmachu Urzedu Miasta Szczecin na potrzeby
wyborow, zakup materialow biurowych iwyposazenia na potrzeby obwodowych komisji
wyborczych i pracownikéw obstugujacych wybory oraz dostawa akcesoriow wyborczych do
obwodowych komisji wyborczych:

a) Teresa Okon,

b) Urszula Zytowska;
11) rejestracja zaangazowania zobowigzan - Katarzyna Zdanowicz;
12) realizacja przelewow:

a) Elzbieta Janina Kowalczyk,

b) Elzbieta Jankowska;
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13) ksiggowanie wydatkow:
a) Natalia Wiechetek,
b) Magdalena Mackus,
d) Anna Rozek;
14) rejestracja w systemie Platnik umow zlecen:
a) Dorota Markun,
b) Jadwiga Rudiuk;

15) biezagce monitorowanie 1irozliczanie wydatkow finansowanych zdotacji na organizacje
wyborow:

a) Zaneta Konczalska;
b) Emilia Przeworska;
16) obstuga kancelaryjna:
a) Marzena Arciszewska,
b) Katarzyna Kaminska,
c) Ewa Peryt,
d) Marta Klimek,
¢) Anna Musial,
f) Edyta Sowinska,
g) Beata Tubacka,
h) Beata Sikorska,
1) Agnieszka Jasinska;
j) Klaudia Zylber-Tarczynska
17) sporzadzanie pelnomocnictw do gtosowania - Anna Frankowska;
18) wydawanie decyzji o wpisaniu do rejestru wyborcoOw:
a) Anna Frankowska,
b) Joanna Majdanska,
c) Iga Trzepanska,
d) Halina Rogas;
19) podpisywanie spisoéw wyborcow:
a) Anna Frankowska,
b) Joanna Majdanska;

20) obstuga platformy Wsparcie Organow Wyborczych: Centralny Rejestr Informacji Dodatkowych,
Rejestr Wyborcow, obstuga obwoddéw odrebnych:

a) Joanna Majdanska,
b) Joanna Balcer,
¢) Renata Folta;
21) meldunek przedwyborczy, dopisywanie do spisow wyborcow:

a) Joanna Balcer,
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b) Renata Folta;

22) aktualizacja geografii wyborczej, przygotowanie i aktualizacja szablonow wydrukoéw zgodnie
z rozporzadzeniami, zestawienia btedow, przetwarzanie bazy ewidencji ludnosci, drukowanie
spisow podstawowych i dodatkowych - Mariusz Hadrzynski;

23) oznaczenie obwodow glosowania na podstawie zawiadomien sadu o ubezwtasnowolnieniu -
Krystyna Wojciechowska;

24) skreslenia w spisach wyborcow, wysylanie zawiadomien do gminy poprzedniego miejsca pobytu,
dopisywanie do spisu wyborcow, oznaczenie obwodow glosowania dla czynno$ci meldunkowych
dokonanych po sporzadzeniu spisow:

a) Joanna Majdanska

b) Joanna Balcer,

¢) Renata Folta,

d) Krystyna Wojciechowska,
e) Krzysztof Gaweda,

) Karolina Boguszewska,
g) Iwona Syrek,

h) Adriana Galikowska,

1) Eliza Kaberow,

j) Aleksandra Beranek,

k) Alicja Dabek,

1) Matgorzata Bartosiewicz
m) Ewelina Leszczynska,
n) Joanna Biaton;

25) weryfikacja spisow wyborczych, wysylanie zawiadomien do gminy poprzedniego miejsca
pobytu:

a) Anna Wolano,
b) Rafat Pawlik,
¢) Zaneta Trzebinska;
26) dyzur wyborczy w Urzedzie Miasta Szczecin:
a) Joanna Majdanska,
b) Joanna Balcer,
c¢) Renata Folta,
d) Krystyna Wojciechowska,
e) Krzysztof Gaweda,
) Karolina Boguszewska,
g) Iwona Syrek,
h) Adriana Galikowska,
1) Eliza Kaberow,

j) Aleksandra Beranek,
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k) Anna Wolano,

1) Rafat Pawlik,

m) Alicja Dabek

n) Matgorzata Bartoszewicz
o) Ewelina Leszczynska,

p) Zaneta Trzebinska,

q) Joanna Biaton

r) Anna Frankowska;

27) oznaczenie obwodow glosowania dla czynnosci meldunkowych dokonanych w Filii Urzedu
Miasta po sporzadzeniu spiséw, skreslenia w spisach wyborcow dla Filii, dyzur wyborczy w Filii
Urzedu Miasta Szczecin:

a) Malgorzata Bartoszewicz,

b) Ewelina Leszczynska,

¢) Joanna Biaton.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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Dokument podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym

Podpis: Signature-700677735
Imig: Piotr Tomasz
Nazwisko: Krzystek
Instytucja: Gmina Miasto Szczecin
Miejscowos¢:
Wojewddztwo:
Kraj: PL
Data podpisu: 7 pazdziernika 2019 r.
Zakres podpisu: Caty dokument
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